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 التقديم   آلية

 الصحة  لوزارة   التوظيف  منصة  في  التسجيل   1)
  recruitment   (moh.gov.sa)  في   للزائر  الرئيسية  الصفحة  الرابط   dيارة   خلال  من   وظيف الت   بمنصة  حساب   نشاء إ     1.

  السر  وكلمة   الإلكتWوني  البWيد   بإدخال  فقم  المنصة   على   حساب  انشاء   لك  سبق   وإذا  .اليوم   بالتسجيل  قم   على  النقر  و
 .الدخول  تسجيل  dر على  والضغط

 

 .تحقق   dر   على  والضغط  بإدخالها   قم  الشاشة،  على   الظاهرة  الحقول   دخالإ   منك  لبسيط  الجديد  التسجيل  عند  2.

 

 

. قم بإدخال رقم الهاتف مبتدئًا برمز الدولة، وستصلك رسالة تحقق على رقم الجوال المُدخل. يرجى إدخال رمز التحقق في  3
 . "التحقق من الرمز"، ثم الضغط على dر OTPخانة 
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 حساب  إنشاء  2)

التقديم على الوظيفة بشكل صحيح. ولضمان ذلك، يُرجى  بعد ذلك، قم بإرفاق المستندات والمرفقات الصحيحة، حيث يُمكنك من 
  :مراعاة النقاط التالية 

  .ميجابايت 3) ، على ألا يتجاوز حجم الملف PDF  DOC/ JPG/إرفاق السيرة الذاتية بصيغة من الصيغ التالية ( • 

  .إرفاق المؤهلات وتصنيف الهيئة  • 

يجب كتابة الخبرات من بدايتها إلى نهايتها، وأن تكون تواFيخ الخبرة مطابقة لشهادة مدد وأجور التأمينات الاجتماعية    •  
  (التفصيلية)، مع توضيح كل منشأة على حدة. 

 الشخصية   البيانات   /أ 
 .صحيح  بشكل  وإدخالها  ،الشخصية  البيانات   من   التحقق  يجب  1.
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 والمهارات   المؤهلات   /ب 

    ...).لخإ  التصنيف،  الخبرات،  المؤهلات،(  هنا  المستندات   باقي  إضافة  يتم

 :المملكة  داخل للخWيجين  زامية إل مدخلات

  .يجب إرفاق المؤهل وإدخال تفاصيله في المنصة، وهي: نوع المؤهل، التخصص، سنة التخرج، دولة التخرج، والمعدل التراكمي  .1
  .يجب إرفاق تصنيف الهيئة  .2
  ومشهد العمل بناءً على الخبرات المكتسبة، مع مراعاة إدخالها من الأقدم إلى الأحدث. يجب إرفاق الخبرات من شهادة مدد الأجور   .3

  
 :المملكة  خارج  للخWيجين  لزامية إ  مدخلات

  .إرفاق المؤهل وإدخال تفاصيله في المنصة، وتشمل: نوع المؤهل، التخصص، سنة التخرج، دولة التخرج، المعدل التراكمي، ومفاتيح المعدليجب  .1

  .إرفاق السجل الأكاديمي يجب  .2

 . "جدارة " يجب إرفاق مفاتيح المعدل، وفي حال عدم توفرها يمكن الحصول عليها من خلال التسجيل في موقع   .3

  .بالضغط على dر “إضافة مستند آخر”، يمكنك إرفاق جميع المستندات المطلوبة  .4

 اختيار نوع الملف “صورة من المؤهل”، يجب إرفاق شهادة المؤهل. يجب اختيار مسمى للملف يتوافق مع محتواه؛ على سبيل المثال: عند  .5
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 .التخرج  دولة  المؤسسة،   اسم  التخرج،   تاFيخ   المؤهل،  نوع   وهي  ، الإلزامية  المؤهل   تفاصيل   دخال إ   بيج   6.

 .المملكة   خارج   من  للخWيجين   كاملة  المعدل  مفاتيح  إضافة ب  يج   7.

 
 الخبرات  /  جـ

لة في التأمينات الاجتماعية، وإرفاق مشهد أو مشاهد العمل لكل  يجب إضافة جميع الخبرات مع الالتزام بالتواFيخ المسج�
الأحدث. وفي حال كنت على رأس العمل، يجب إدخال تاFيخ تقديم طلب   إلىخبرة. كما يُرجى ترتيب الخبرات من الأقدم 

  .التوظيف على المنصة كتاFيخ نهاية الخبرة
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  وظيفي   لان إع   على  التقديم  3)

 
  
 

"، وتحديد تاFيخ إعلان الوظائف المتاحة"، ثم اختيار "الوظائف بعد تعبئة الحقول السابقة، قم بالنقر على خانة "
 ".ذهابالوظيفة، ثم النقر على dر " 

 

 

م على الوظيفة الآنبالضغط على dر “ ستظهر لك الإعلانات المتاحة بناءً على اختيارك، ثم قم    ”. تقد�

 

 
 ."التالي"   dر   على   الضغط   قبل   صحتها   من   والتأكد  ، السابقة  البيانات   ةمراجع  جب ي
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 العمل  أماكن  رغبات  4)
 

م، ويُرجى الحرص على إضافة جميع الرغبات المتاحة، حيث لا    يمكن تعديل الرغبات بعد إتمام الطلب. يتم إدخال الرغبات المناسبة للمُتقد�
 
 

 

  . بعد ذلك، يتم الانتقال إلى الخطوة الأخيرة لتأكيد الطلب

 والتعهد   ب الطل   تأكيد   5)
يُنصح بمراجعة البيانات بدقة قبل تأكيد الطلب، حتى لا يتم استبعادك بسبب خطأ في البيانات أو نسيان 

 معلومة مهمة. 

 !، تكون قد أتممت عملية التسجيل. تهانينا"تأكيد" بمجرد التأكيد على حسن السيرة والسلوك والضغط على dر 
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 واعتماده  لب الط  تأكيد   قبل   عامة  شWوط 

  :يُرجى من المتقدم أخذ النقاط التالية بعين الاعتبار قبل تأكيد الطلب واعتماده

  .تسجيل تاFيخ التخرج كما هو مدوّن في وثيقة التخرج  •

يجب أن تكون الخبرات مُسجلة بشهادة مدد وأجور من التأمينات الاجتماعية، أو أن تكون خبرة في وظيفة حكومية رسمية، أو   •
م عليها   .تتناسب مع مسمى الوظيفة المتقد�

في حال وجود خبرة أو خبرات سابقة، يجب اعتماد تواFيخ التأمينات الاجتماعية عند تسجيل الخبرات (تاFيخ الالتحاق، وتاFيخ  •
الانقطاع)، وإرفاق شهادة مدد وأجور من التأمينات الاجتماعية، ومشهد لكل خبرة موضح فيه مسمى الوظيفة، مع إثبات 

ل بالتأمينات    .تبعية المنشأة للمسج�

إذا كانت الخبرة متقطعة حسب شهادة التأمينات، يجب تسجيل كل فترة بشكل منفصل، حتى وإن كانت لدى نفس  •
  .المؤسسة

  .عدم تسجيل فترة “ساند” غير المسجلة في التأمينات  •

خارج المملكة، مع إرفاق المستندات الداعمة  التأكد من دقة تسجيل المعدل والحد الأعلى له، ومفتاح المعدل للمؤهلات من  •
  .لذلك

  ). 100أو  5أو  4يجب التأكد من نوع المعدل للخWيجين من داخل المملكة (من  •

  بالطل   متابعة
م معرفة حالة طلبه من خلال الضغط على خانة " الوظائف "، ثم النقر على dر "الوظائف يمكن للمتقد�

 ".المتقدم لها
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 ب الطل   بسح 
م في سحب طلب قديم والتعديل على المرفقات، يمكنه ذلك من خلال  إذا رغب المتقد�

تفاصيل »، ثم الضغط على «الوظائف المتقدم عليها»، ثم «لوظائف الضغط على خانة «ا
 ». سحب طلب الوظيفة»، واختيار خيار «طلب الوظيفة

 

 ".نفيذتيجب إدخال سبب سحب الطلب، ثم النقر على dر " 

 

 
 والاعتمادات   الموافقة   سلسلة 

 
 
 

 الخدمة  نوع  لوالأ  المعتمد الثاني  المعتمد الثالث   المعتمد الرابع  المعتمد النهائي  المعتمد
 وأ  الجهة 

عن   المسؤول 
 النهائي  القبول

 بالوزارة 

مسؤولو 
التوظيف 
 بالمناطق 

  توظيف   منصة  الوزارة  ديوان الموظف  المباشر   المدير 
 الصحة  وزارة 

 
 
 

  وصف 

، بدءًا من التسجيل وإرفاق  "دليل مختصر يوضح خطوات التقديم الإلكتWوني على وظائف وزارة الصحة عبر منصة "موارد
  .المستندات، مWورًا باختيار الوظائف وإدخال الرغبات، وانتهاءً بتأكيد الطلب ومتابعته حتى القبول

  
  

  مفتاحية   كلمات 

وظائف وزارة الصحة، منصة التوظيف، نظام موارد، تسجيل الوظائف الصحية، خطوات التقديم،  التقديم الإلكتWوني على 
التوظيف الحكومي، إنشاء حساب، رفع المستندات، متابعة طلب التوظيف، سحب الطلب، الشWوط العامة للتوظيف، 

 قبول الوظائف الصحية 


