
اجـــــراءات بيــــــع الرجـــــيع

الوكالة المساعدة ل�مداد
ا�دارة العامة للمستودعات الغير طبية

آليه البيع

�
تشكيل لجنة حصر ومعاينة مكونه من ثلاثة أعضاء أحد اعضائها

امين المستودع.
A4. صور الرجيع من عدة زوايا على ورق

AALWARTHAN@MOH.GOV.SA موضح فيه شعار المنطقة والوزارة. 

  تشكيل لجنة تثمين مكونه من ثلاثة أعضاء أخرين.
 الرفع ل�دارة العامة للمستودعات الغير طبية لطرحها في منصة

منقولات عبر ا�يميل

الاجراءات الداخلية

�مخاطبة الديوان العام للمحاسبة للموافقة على البيع وإرفاق ما ذكر
اعلاه من المتطلبات. 

 ا§طلاع على الاجراءات الواجب مراعاتها قبل طلب موافقة الديوان
 العام للمحاسبة والمشي بموجبها.

الاجراءات الخارجية

�بعد موافقة ديوان المحاسبة يتم تشكيل لجنة بيع مكتملة النصاب
من ثلاثة اعضاء وعلى لجنة البيع وضع شروطها في الاعلان ومنها شرط.

 نظافة الموقع واخذ التعهدات اللازمة. 
يتم طرح طريقة البيع عن طريق اعلان ومزاد او عن طريق تقديم

عروض والمظاريف حسب ما تراه اللجنة. 

طرح طريقة البيع

�يعد مستند صرف الرجيع والتوقيع من قبل المشتري بإستلام الرجيع.
صورة ل�دارة العامة للمستودعات الغير طبية وا§دارة العامة لمراقبة.

المخزون 
اخلاء الموقع من قبل المشتري خلال مدة تحددها اللجنة.

يرفع اصل المعاملة مع الشيك المصدق بإسم الجهه المستفيده
بخطاب ل�دارة للمالية. 

الاجراءات النهائية


