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 مقدمة لإدارة دورة الموردين �� النظام 

  

:Qو واجOة و<ب تقدم للمورد إمLانية ال.-(يل بنفسھ HI برنامج موارد التاGع لوزارة الDEة   نظام إدارة #"!يل الموردين 

�    لاموXإمLانھ است ، مورد معتمدعند اعتماده من المش>�ي HI وزارة الDEة، يصبح و  .كمورد محتملZطلبات شراء ورفع فوات

  .للمدفوعات

  :ليتمكن المورد من تقديم التفاصيل عc` النقاط التالية ،a`و الأ 1-(يل المورد ا_Dتمل سيLون الطر<قة 

  . للشركة ساسيةالأ المعلومات  •

    .تفاصيل الشركة •

    . تفاصيل العنوان •

  .تفاصيل المنتج، ا*fدمات والمشارeع •

 HIساب المصرD*تفاصيل ا .  

  يفاتAالأعمالتص .  

  ضافيةإمعلومات .  
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  المتطلبات وال-,امج المو*() '&ا

  و<تطلب ذلك توفر عدد من ،لوزارة الDEة لك>�ونيةالإالبوابة  لالنظام 1-(يل الموردين HI نظام موارد من خإa` الدخول  

  :تطلباتالم

 .عc`أ  أو G Mbps 1سرعة بالإن>�نتخط اتصال  •

  .  متصفح متوافق أو أحدث)   أو 10 الإصداركسبلورر ( إن>�نت  إ –متصفح  • 

  

 

 

يُن�E بإضافة الموقع إa` قائمة  لذا، استخدام �(ب النوافذ المن�ثقة قد يؤثر سلبًا عc` استخدام نظام 1-(يل الموردين. 

 الاست�ناءات للسماح لھ بالوصول الLامل والعمل بكفاءة.
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  نصائح التنقل

  . النظام خلالالمعلومات التالية س.ساعدك HI التنقل 

  :زر العودة ل�fلف HI المتصفح 

  .HI النظام خطاء أ قد �س�ب  ، لأنھ 1ستخدم زر العودة ل�fلف HI المتصفح. لا

  

�قبل ا*Dقل {*} النجمة Z1ش   `aة أنإXقل إلزامي و<جب 1عب�تھ بالمعلومات المطلوD*ذا اQ.  

  يقونة المرسام 1سمح لك بتحديث ا*Dقل. أ

  

  `cالتار<خ  ختيارلا يقونة التقو<م أاضغط ع.  

  

�ة 1سمح لك بالبحث HI ا*Dقل عن مجموعة من القيم. إذا كنت 1عرف القيمة المطلوXة،  أ�يقونة العدسة المك

  .Oا HI ا*Dقل ثم اضغط زر أدخل

"TAP"قل سيعبأ بالقيمة. إذا لم تكن 1عرف القيمةD*ا،   `cة. شاشة البحث أاضغط ع��ستظOر.   والاختيار يقونة العدسة المك

`aاب إQقل  الاختيارقائمة القيم. اضغط  قائمة القيم  اضغط ذD*ا HI ع لتعبئة القيمةeالسر.  

� المالAسبة المئو<ة % للبحث عن المعلومات   لامةاستخدم عZكتملةغ.  

  أو  %Alhaqbani أو % Abdulrahman :، اكتب Abdulrahman Fahad Alhaqbani للبحث عن مثال 

Abdulrahman%Fahad%Alhaqbani  ذه الطر<قةQ `cبحث البديل" نطلق ع " 
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  ال6"!يل للمورد ا4!ديد

    #"!يل المورد المتوقع 

  :   دناهأن يتم عن طر<ق ا*fطوات  أ1-(بل المورد يمكن 

  :  نبوابة وزارة الDEة ل.-(يل المورديإa` دخول لل

 ) www.moh.gov.sa(  موقع وزارة الDEة إa` توجھ  1.

 H:صفحة الموردين عن طر<ق الضغط عc` الرابط التاaإa` اذQب  2.  

https://erp.moh.gov.sa/OA_HTML/OA.jsp?page=/oracle/apps/pos/onboard/webui/ProspRegPG&OAHP=POS_GUE

ST_REG_HP&OASF=POS_SUPPREG_REGISTER&OAPB=POS_ISP_BRAND&ouid=C11FE8829F1765A0&language_code
=AR 

  .اضغط 1-(يل 3.

 .و±H 1-(يل المورد المتوقع ،a`و الأ تظOر الصفحة  .4
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  دناە: أYما هو موضح Tالصورة   ،صفحة الموردينإD سBتم الانتقال  
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   ساسيةأ معلومات 

   تفاصيل الشركة

كما Qو    1عبئة جميع ا*Dقول الإلزامية متو< ،الشركة “للشركة HI حقل "تفاصيل   ساسيةالأ التفاصيل   أدخل ، Q HIذه ا*fطوة

  :دناهأموHI �³ المثال 

  

  .ةاسم الشرك  أدخل  ،ل و الأ HI ا*Dقل   .1

  .رقم ال-(ل التجاري   أدخل  ،HI ا*Dقل الثا´ي  .2

  معلومات التواصل 

�يد الإHI حقل  HI التواصلالمستخدم  ميل يالإ  أدخل .1�يال   .لك>�و́

  . ل و الاسم الأ للمورد HI حقل  ل و الاسم الأ  أدخل .2

�الأ  الاسم   أدخل  .3Zحقل  خ HI اسم العائلةللمورد. 
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 . رقم ا*(والا_Dمول HI حقل الOاتف  رقم    أدخل  .4

 .رمز منطقة الOاتف  أدخل  .5

 . الرقم الداخHc للOاتفخل رقم الOاتف للمورد HI حقل أا  .6

  .التا�B ، اضغط زاميةلالإعند اكتمال 1عبئة ا*Dقول  .7

 

  ساسيةالأ المعلومات  

  تفاصيل الشركة  

  دناه:أكما Qو مو�³ بالصورة    ،ديتم 1عبئة تفاصيل إضافية عن المور  ، Q HIذه ا*fطوة

  

  

  

 . المورد البديلاسم   أدخل . 1

 . دارة المش>�يات بالوزارةإ*(Oة   ملاحظات  أدخل  . 2
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  �ن او دفE, العن

مش>�يات وعنوان    ضافةلإ  إلزامية  صفحة دف>� العنوان 1سمح لك بتعر<ف العنوان ا*DاHa لشركتك. Qذه ا*fطوة 

   .تحديث دف>� العنوان خلالمن  ، المدفوعات لملف شركتك

  .اضغط عc` تLو<ن

  

  

  . لتLو<ن العنوان التفاصيلبتحديث   ثم قم

  

  

 . اسم العنوانعنوان المورد HI حقل  أدخل .1

  . اخ>� الدولة الDEيحة فضلاا ، الدولة ستظOر تلقائيً   .2
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 . 1سطر العنوان أدخل .3

  .المدينة/البلدة/الموقعمعلومات المدينة HI حقل   أدخل  .4

�يدي  أدخل  .5� . الرمز ال

 . للfºص للتواصل معھ رقم الOاتف أدخل .6

�يد  أدخل .7�يالإعنوان ال  . للمورد لك>�و́

  .تطبيقGعد تحديث المعلومات، اضغط   .8

 

 دليل الاتصال

  . آخر معلومات اتصال لملف شركتك أضف  ، Q HIذه ا*fطوة

  .من ينوب عنھ أوبالمورد   الاتصال لتعديل بيانات وذلك  ،الاتصالاضغط تحديث HI جدول دليل  1. .

  

  

  

  . اخ>� المس½�  .1

  . تطبيق خ>� اسم العنوان ثم اضغطا .2
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  الأعمالتصMيفات  

  . عمالألLل تصAيف   ،رقم الشOادة، تار<خ ان¿�اء الشOادة، المرفقات ، يتم تقديم ¾ل التفاصيل مثل ، Q HIذه ا*fطوة

 . )وشOادة السعودة ،شOادة ال-(ل التجاري  ،شOادة الز¾اة( علاهأثة سطور  لارقم وتار<خ الشOادة للث أدخل .1

  .(word ,pdf) و±f-´ Hة وصورة رقمية للشOادة بصيغة ،إضافة المرفقات .2
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   التفاصيل البنكية

  . تكو�نضغط عc` ، ثم ا ال6"!يل والمدفوعات ث تفاصيل البنك المستخدم HI حدّ ،Q HIذه ا*fطوة 

  

  .حقل الدولة أدخل ثم

  

  

̀ اضغط   .1 cللاختيارللبحث عن بنك متاح "بنك موجود"  ع.   

 

 .اختيار   c`ضغط عااخ>� البنك و  .2
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 . البحث والتحديد : اسم البنك .3

̀ اضغط   .4 cع للبنك  ،فرع موجود عGللاختيارمتاح و للبحث عن فرع تا.  

   .للاختيار"بنك موجود" للبحث عن بنك متاح  عc`اضغط  .5
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 . قائمة اT4ياراتختيار من  لا ليقونة البحث أاضغط عc` ثم  .6

 

 

  ة.رقم ا*Dساب واسمھ والعمل  أدخل  .7
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   .دارة المشE,ياتلإ ملاحظات   أدخل .8

  .تطبيقثم اضغط  ،يبانالآ رقم    أدخل  .9

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 

17 
 

د بمراجعة جميع البيانات الÆÇ  <قوم المورّ ، و " Q HIذه الصفحةضافيةإ"1-(يل مورد متوقع: تفاصيل  تظOر صفحة  .10

  لاحقحفظOا لوقت   أو ،من قبل إدارة الموردين بالوزارة  للاعتمادرسالOا GشLل �ÊاÉي È و ،  قام بإدخالOا قبل تقديمOا

  .Hومن ثم يتم الضغط عc` التاa ، ضافة أي تفاصيل أخرى È يقوم المورد بتعديلOا و  أنحيث يمكن  ؛لمراجع¿�ا
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 المرفقات 

  . مرفقات إضافيةيتم ��ذه الصفحة إضافة  

1.   `cمرفق  ضافةإاضغط ع . 
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<تم اختيار مرفق والضغط عc` زر  و  ه،دناأكما Qو موHI �³ الصور   التالية  ةتظOر الصفح ، Q HIذه ا*fطوة .2

  .تطبيق

 

   .ضاف¿�اإ لÆÇ تم قائمة المرفقات التعرض  التاليةتظOر الصفحة  ثم  .3

 

و<تم   .تم تقديم الطلب ھنأتفيد ب ، الÆÇ لتظOر رسالة التأكيد تقديم قونةأي يتم الضغط عQ HI ،`cذه ا*fطوة .4

 ه:دناأكما Qو مو�³ بالصورة  ،دارة الموردين بالوزارةإالتواصل مع المورد من قبل  



 

20 
 

  

  

 

  

  النها�ة. 

  

 

 

 

 

 

 

 

  


