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 مقدمة .1

 .جميع خدماتها الإستفادة مننقطة بداية  إنشاء حساب جديد في بوابة وزارة الصحةيعتبر 

 إنشاء حساب جديد .2

مسجل مسبقاً في بوابة وزارة الصحة، يجب عليه إنشاء حساب جديد من خلال التوجه غير  موظفإذا كان ال

 / //:moh.gov.sahsphttp.:للرابط التالي

 :اتباع الخطوات التالية، الرجاء لمجلد النشطبإنشاء حساب جديد للموظف على اللقيام 

 

بوابةالموحدة لخدمات قطاعات الصحةشاشة الوصول لتسجيل الدخول لل :1رسم توضيحي  

 أزرارالشاشة:

 اسم  الزر وصف الزر

 مشاكل في التسجيللديك  .للتواصل مع فريق الدعم الفنييستخدم هذا الزر 

 جديدمستخدم  يستخدم هذا الزر لإنشاء حساب جديد في المجلد النشط. 
 بوابةالموحدة لخدمات قطاعات الصحةالوصول لتسجيل الدخول للشاشة أزرار  :1جدول

 

 

 :الرجاء القيام بما يلي،بإنشاء حساب جديد لموظف الوزارةللقيام 

 "مستخدم جديدانقر على الزر." 

http://hsp.moh.gov.sa/
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 جديد تسجيل الدخول لإنشاء حساب موظف شاشة :2رسم توضيحي

 :أزرار الشاشة

جديد لإنشاء حساب موظف أزرار صفحة تسجيل الدخول  :2جدول  

 ، الرجاء القيام بما يلي:بإنشاء حساب جديد في حسابات موظفي وزارة الصحةللقيام 

 " حسابات موظفي وزارة الصحة انقر على زر." 

 " إنشاء حساب جديد انقر على زر." 

 

 

 

بياناته من رقمة الوظيفي ورقم الأحوال المدنية أو الإقامة و التاريخ الهجري  منسوب الوزارة من ثم يدخل

 لإلتحاقة بالعمل كما هو موضح أدناه:

 

 اسم  الزر وصف الزر

 إنشاء حساب جديد يستخدم هذا الزر لإنشاء حساب جديد للموظف بالمجلد النشط.
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 في المجلد النشط شاشة تسجيل موظف :3رسم توضيحي

 حقول الشاشة:

 اسم  الحقل وصف الحقل

 معرف)رقم(الموظف الخاص بك. رقم الموظفدخال يستخدم هذا الحقل لإ

رقم الاحوال  الخاص بك. رقم الأحوال المدنية أو الإقامةدخال يستخدم هذا الحقل لإ

 المدنية/الإقامة

تاريخ الإلتحاق  يستخدم هذا الحقل لإدخال التاريخ الهجري لإلتحاقك بالعمل.

 بالعمل هجري

في المجلد النشط موظفحقول صفحة تسجيل   :3جدول  

 :أزرار الشاشة

في المجلد النشط موظفأزرار صفحة تسجيل   :4جدول  

 

 ، الرجاء القيام بما يلي:بإدخال معلومات التحقق من سجلات التوظيف الخاصة بكللقيام 

  رقم الموظفقم بملء. 

 اسم  الزر وصف الزر

 إرسال .لحفظ بيانات الموظف بالمجلد النشطيستخدم هذا الزر 
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  رقم الأحوال المدنية أو الإقامةقم بملء. 

  تاريخ الإلتحاق بالعمل هجرياً قم بملء. 

 " إرسال انقر على زر." 

 

 ، كما هو موضح أدناه:يتم تحديث معلوماتكبعد ذلك 

 

  
 في المجلد النشط تحديث بيانات موظفشاشة  :4رسم توضيحي

 

 

 

 

 

 حقول الشاشة:

 اسم  الحقل وصف الحقل
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 الاسم الأول .باللغة الإنجليزية الخاص بك الاسم الأولدخال يستخدم هذا الحقل لإ

 الاسم الأوسط .باللغة الإنجليزية الخاص بك الاسم الأوسطدخال يستخدم هذا الحقل لإ

 اسم العائلة سم العائلة الخاص بك باللغة الإنجليزية.يستخدم هذا الحقل لإدخال ا

 رقم الهاتف المحمول يستخدم هذا الحقل لإدخال رقم الهاتف المحمول الخاص بك.

يستخدم هذا الحقل لإدخال عنوان البريد الإلكتروني الشخصي الخاص 

 بك.

عنوان البريد 

الإلكتروني 

 الشخصي

يستخدم هذا الحقل لإدخال تأكيد العنوان البريد الإلكتروني الشخصي 

 المدخل.

خل عنوان البريد اد

الإلكتروني 

 الشخصي مرة أخرى

تحديث بيانات موظف في المجلد النشطحقول صفحة   :5جدول  

 :أزرار الشاشة

تحديث بيانات موظف في المجلد النشطأزرار صفحة   :6جدول  

 

 ، الرجاء القيام بما يلي:تحديث معلوماتكبإدخال للقيام 

  الاسم الأول باللغة الإنجليزيةقم بملء. 

  الاسم الأوسط باللغة الإنجليزيةقم بملء. 

  اسم العائلة باللغة الإنجليزيةقم بملء. 

 .قم بملء رقم الهاتف المحمول 

  الإلكتروني الشخصي.قم بملء عنوان البريد 

 .قم بملء عنوان البريد الإلكتروني الشخصي مرة أخرى 

 " إرسال انقر على زر." 

 

 

 

 

 

 

 من ثم سيصلك على هاتفك المحمول رمز لتفعيل الحساب، قم بإدخاله للتفعيل كما هو موضح أدناه:

 

 اسم  الزر وصف الزر

 إرسال .الموظف بالمجلد النشط لحفظ تحديث معلوماتيستخدم هذا الزر 
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 النشط تفعيل حساب موظف في المجلدشاشة  :5رسم توضيحي

 حقول الشاشة:

 اسم  الحقل وصف الحقل

الرجاء استخدام رمز  .رمز التفعيل المرسل إلى جوالكدخال يستخدم هذا الحقل لإ

التفعيل المرسل إلى 

 جوالك

فعيل حساب موظف في المجلد النشطحقول صفحة ت  :7جدول  

 :أزرار الشاشة

فعيل حساب موظف في المجلد النشطأزرار صفحة ت  :8جدول  

 

 ، الرجاء القيام بما يلي:بتفعيل حساب الموظف في المجلد النشطللقيام 

  رمز التفعيل المرسل إلى جوالكقم بملء. 

 " الحسابتفعيل انقر على زر." 

 

 اسم  الزر وصف الزر

 تفعيل الحساب .الموظف بالمجلد النشط حسابلتفعيل يستخدم هذا الزر 


