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لوزارة المساعدة للتطوير المالي وكفاءة الإنفاقوكالة ا  

 دليل المستخدم لنظام الصلاحيات المالية الإلكتروني

 

 

 

 

 

 

يقدم دليلًا شاملًا مفصلًا لاستخدام أداة لهذا المستند تم بحمد الله إعداد 

مع شرح كل خطوة ( وجميع ميزاتها Financial Systemsالصلًحيات المالية الإلكتروني )

مما يجعل  لطلب الصلًحيات المالية لنظام موارد المالي أو منصة اعتماد. على حده،

وللدعم التواصل مع الزملًء في  الفهم والاستفادة الكاملة من الأداة في متناول اليد.

 support@moh.gov.sa-fsالفريق على البريد الإلكتروني التالي: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تعريفات:

 خانة الحقل المطلوب توضيح الشرح فيه

إلزامي لإتمام الطلب -*   

mailto:fs-support@moh.gov.sa
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 الفهرس

 

 

 

 4 ........................................................................................ لطلب الصلاحيات المالية

 4 ...............................................................................................  الدخول على الصفحة الرئيسية

 5 .................................................................................... اختيار النظام المالي من النماذج الموجودة

 6 ............................................................................................................... حقل نوع الخدمة
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 8 ................................................................................................... المستندات الضروريةإرفاق 
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 9 ..................................................................................................................... نوع الخدمة

 9 .............................................................................................................. تحديد نوع الطلب
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 10 ..................................................................................................... تحديد جهة العمل والقسم

 11 ................................................................................................. إرفاق المستندات الضرورية
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لوزارة المساعدة للتطوير المالي وكفاءة الإنفاقوكالة ا  

 دليل المستخدم لنظام الصلاحيات المالية الإلكتروني

 

 الصلاحيات الماليةلطلب 
 

1.1 

 https://itsm.moh.gov.sa/dwp/app/#/catalog: الدخول على الصفحة الرئيسية* من خلال الرابط التالي: أولً 

 ل النتائج عند استعراض الصفحةأفض على للحصول Chromeم متصفح كروم ال استخدويفض  

 ثم تسجيل دخولك كمستخدم بواسطة اسم المستخدم وكلمة المرور الرسمية لوزارة الصحة

 

 

 

 

 

  

 

 

 في أعلى الصفحة ثم أختر اللغة المفضلة  التفضيلاتلتبديل لغة الصفحة الرئيسية، أضغط على خيار 

https://eur04.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fitsm.moh.gov.sa%2Fdwp%2Fapp%2F%23%2Fcatalog&data=04%7C01%7Cpkaruna%40mis.com.sa%7Cbde9742477a842eaf35308d874bbcc9a%7C13dee87d0ca84cf38929dfafdac1fb07%7C0%7C0%7C637387697234799453%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C1000&sdata=euvUR8%2BSMS4R8UpmTjLTNqWiJhin7aD5LfnBO2ZDH9I%3D&reserved=0
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1.2 

 الموجودة من النماذجالأنظمة المالية : اختيار ثانياً

 

 :الطلب الآنثم اختيار 
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لوزارة المساعدة للتطوير المالي وكفاءة الإنفاقوكالة ا  

 دليل المستخدم لنظام الصلاحيات المالية الإلكتروني

 

1.3 

 بعد ظهور النموذج الإلكتروني للصفحة أدناه:: ثالثاً

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  نوع الخدمةمن حقل  صلاحيات نظام موارد المالييتم اختيار* 

   تتعارض صلاحيات الصرف والدفع لنفس الموظف في آن  ألاستخدم، على ثم تحديد الصلاحيات بناءً على النظام الم

 واحد.
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لوزارة المساعدة للتطوير المالي وكفاءة الإنفاقوكالة ا  

 دليل المستخدم لنظام الصلاحيات المالية الإلكتروني

1.4 

، *، يتم إدراج رقم صندوق الإدارة المالية في سهلحسب طبيعة عمل الموظف المالي بعد تحديد الصلاحيات المطلوبةرابعاً: 

 أرقام. 5 – 4والذي يتكون عادةً من 

 

 

1.5 

 *رقم الهوية وتاريخ إدخاليجب التأكد من  ،الدخول على نظام موارد من قبل( لك)لم يسبق  *وظف جديدم كنتإذا خامسًا: 

 كما هو مطلوب الميلاد )بالميلادي( بشكل صحيح

 

أختر الإجابة )لا( ،موظف جديد وبإمكانك دخول نظام موارد دون مشاكل تكنإذا لم   
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لوزارة المساعدة للتطوير المالي وكفاءة الإنفاقوكالة ا  

 دليل المستخدم لنظام الصلاحيات المالية الإلكتروني

1.6 

 سادسًا: 

  من القائمة المنسدلة إلخ()مديرية، مستشفى تخصصي، مدينة طيبة ...  *جهة العمليتم تحديد 

  (تابع للمديرية مستشفى عام أو التابع له مثال: )التشغيل الذاتي، الموارد الذاتية، *القسمثم كتابة 

 

 

 

1.7 

 سابعاً: 

إرفاق المستندات الضرورية لعتماد طلب الموظف، مثال: خطاب تكليف مدير مالي جديد، خطاب تكليف انتقال موظف من جهة إلى يتم 

 طيبة إلى مديرية مثلًا(جهة أخرى )مدينة 

 

 

 

 

  :ملاحظة

 بشكل كامل من الخدمة للاستفادةالتأكد من إضافة مديرك المباشر في نظام موارد يجب  -
يتم تحويل البريد من ثم المباشر للموظف في النظام(، و)المدير أولً للمعتمد المباشر  سيتم إرساله الطلب، إتمامعند  -

 للفريق لعمل اللازم بشكل مباشربشكل تلقائي  رونيالإلكت
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لوزارة المساعدة للتطوير المالي وكفاءة الإنفاقوكالة ا  

 دليل المستخدم لنظام الصلاحيات المالية الإلكتروني

 

 لصلاحيات منصة اعتماد
 

2.1 

 كما هو موظف في الشاشة أدناه *نوع الخدمةمن  صلاحيات منصة اعتماديتم اختيار أولًا: 

 

 

2.2 

 الصلاحيات المناسبة لطبيعة عمل الموظف على منصة اعتمادثم اختيار  *نوع الطلب: يتم تحديد ثانياً
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لوزارة المساعدة للتطوير المالي وكفاءة الإنفاقوكالة ا  

 دليل المستخدم لنظام الصلاحيات المالية الإلكتروني

 

2.3 

من قبل(، يجب التأكد من ادخال رقم الهوية وتاريخ )لم يسبق له الدخول على منصة اعتماد  *موظف جديدكنت إذا  :ثالثاً

 )بالميلادي( بشكل صحيح *الميلاد

 

 أختر الإجابة )لا( ،دون مشاكلموظف جديد وبإمكانك دخول منصة اعتماد  تكنإذا لم 

 

 

 

2.4 
 رابعاً: 

  من القائمة المنسدلة )مديرية، مستشفى تخصصي، مدينة طيبة ... إلخ( *جهة العمليتم تحديد 

  الموارد الذاتية، أو مستشفى عام تابع للمديرية(التابع له مثال: )التشغيل الذاتي،  *القسمثم كتابة 

 

 

 

  



 

11 | P a g e  
 

لوزارة المساعدة للتطوير المالي وكفاءة الإنفاقوكالة ا  
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2.5 

 ً  : خامسا

يتم إرفاق المستندات الضرورية لعتماد طلب الموظف، مثال: خطاب تكليف مدير مالي جديد، خطاب تكليف انتقال موظف من جهة إلى 

 جهة أخرى )مدينة طيبة إلى مديرية مثلًا(

 

 

 

 

 

 

  :ملاحظة

 بشكل كامل من الخدمة للاستفادةالتأكد من إضافة مديرك المباشر في نظام موارد يجب  -
يتم تحويل البريد من ثم المباشر للموظف في النظام(، و)المدير أولً للمعتمد المباشر  سيتم إرساله الطلب، إتمامعند  -

 للفريق لعمل اللازم بشكل مباشربشكل تلقائي  رونيالإلكت

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


