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Job Openings at the General Directorate of Institutional 

Excellence 

Within the process of seeking qualified employees from within the 

ministry, the General Directorate is pleased to announce a 

number of job vacancies:

1. Organizational Development Specialist

- Qualification in Business Management (Organizational and 
Administrative Development), Entrepreneurship, Health Services and 
Hospital Management, Health Quality or an equivalent qualification.
- 2 years experience for MA holder.
- 4 years experience for BA holder.
- Experience in policies and procedures is preferred.
-Experience in tools and procedures of continuous improvement     
is preferred. 
- Knowledge in organizational structures and administrative  
organization is preferred.
- Ability to work under stress.
- Teamwork skills.
- Communication skills.
- Computer literacy.
- English literacy (speaking and writing) is preferred.
- Passing personal interview.

2. Administrative
- Qualification in Business Management, Health Services 
and Hospital Management, Health Quality or an equivalent 
qualification.
-2 years experience.
- Administrative and clerical skills.
- Discipline and punctuality.
- Knowledge in administrative work.
- Ability to work under stress.
- Teamwork skills.
- Passing personal interview.

3. Executive Secretariat
- 2 years experience for BA holder.
- 3 years experience for Diploma holder.
- Discipline and punctuality.
- Knowledge in Secretariat work.
- Communication skills.
- Computer literacy.
- English literacy (speaking and writing) is preferred.
- Passing personal interview.

4. Reporter

- Communication skills.

- Discipline and punctuality.

- Passing personal interview.

Those who acquire the required qualifications and are interested 

to apply, please submit your resume titled with the desired 

position to the following email:

المؤسسي للتميز  العامة  ا�دارة  لدى  بالتكليف  وظائف 
 

في إطار البحث عن الكفاءات من داخل الوزارة، تعلن ا�دارة العامة 

منسوبي  من  عدد  لاستقطاب  حاجتها  عن  المؤسسي  للتميز 

الوزارة المؤهلين للعمل لديها حسب ا�تي:

الوظائف المطلوبة: 

١. أخصائي تطوير تنظيمي

إدارة  أعمال،  ريادة  إداري)،  وتنظيم  (تطوير  أعمال  إدارة  مؤهل   -
خدمات صحية ومستشفيات، جودة صحية أو ما يعادلها.

- سنتان خبرة لحامل الماجستير.
- ٤ سنوات خبرة لحامل البكالوريوس.

- تفضل خبرة في السياسات وا�جراءات.
- تفضل خبرة في أدوات وعمليات التحسين المستمر.
- يفضل ا�لمام بالهياكل التنظيمية والتنظيم ا�داري.

- القدرة على تحمل ضغوط العمل.
- مهارة العمل ضمن الفريق.

- التواصل الفعال.
- القدرة على التعامل مع تطبيقات الحاسب ا�لي.

- يفضل التحدث والكتابة باللغة ا�نجليزية.
- اجتياز المقابلة الشخصية.

٢. إداري
جودة  ومستشفيات،  صحية  خدمات  إدارة  اعمال،  إدارة  مؤهل   -

صحية أو ما يعادلها.
- سنتان خبرة.

- إجادة المهارات ا�دارية والمكتبية.
- الالتزام بساعات العمل الرسمية.
- ا�لمام بمتطلبات العمل ا�داري.

- القدرة على تحمل ضغوط العمل.
- مهارة العمل ضمن الفريق.
- اجتياز المقابلة الشخصية.

٣. سكرتارية تنفيذية
- سنتان خبرة لحامل البكالوريوس.

- ٣ سنوات خبرة لحامل الدبلوم.
- الالتزام بساعات العمل الرسمية.

- ا�لمام بمتطلبات أعمال السكرتارية.
- إجادة مهارات التواصل مع ا�خرين.

- التعامل مع تطبيقات الحاسب ا�لي.
- يفضل التحدث والكتابة باللغة ا�نجليزية.

- اجتياز المقابلة الشخصية.

٤. مراسل

- إجادة مهارات التواصل مع ا�خرين.

- الالتزام بساعات العمل الرسمية.

- اجتياز المقابلة الشخصية.

على من تنطبق عليه الشروط ولديه الرغبة في العمل إرسال رسالة 

البريد  على  الذاتية  السيرة  تتضمن  المطلوبة  الوظيفة  بعنوان 

 Op-ex@moh.gov.sa Op-ex@moh.gov.saا�لكتروني:

Position:



 Job Openings | وظائف بالتكليف

SaudiMOH Saudi_MohSaudiMOH937 MOHPortalwww.moh.gov.sa

Job Openings at the General Directorate of Applications 

Engineering

Within the process of seeking qualified employees from 

within the ministry, the General Directorate is pleased to 

announce a number of job vacancies:

Technical Positions

Required qualifications:

- BA in Computer Science

- BA in Computer Engineering

- BA in Software Engineering

- BA in Information Systems

- BA in Information Technology

- Diploma in Computers and Information Technology 

- Diploma in Computer Science

- Diploma in Softwares

Requirements:

- Priority to experienced applicants.

- Passing personal interview.

Those who acquire the required qualifications and are 

interested, please apply through the following link:

التطبيقات لهندسة  العامة  ا�دارة  لدى  بالتكليف  وظائف 

في إطار البحث عن الكفاءات من داخل الوزارة، تعلن ا�دارة العامة 

منسوبي  من  عدد  لاستقطاب  حاجتها  عن  المؤسسي  للتميز 

الوزارة المؤهلين للعمل لديها حسب ا�تي:

وظائف تقنية

التخصصات المطلوبة:

- بكالوريوس علوم حاسب

- بكالوريوس هندسة حاسب

- بكالوريوس هندسة برمجيات

- بكالوريوس نظم معلومات

- بكالوريوس تقنية معلومات

- دبلوم الحاسب ا�لي وتقنية المعلومات

- دبلوم علوم حاسب

- دبلوم برمجيات

الشروط:

- ا³ولوية لذوي الخبرة والاختصاص.

- اجتياز المقابلة الشخصية.

تعبئة  العمل  في  الرغبة  ولديه  الشروط  عليه  تنطبق  من  على 

أدناه:  الاستبيان 

https://hsp.moh.gov.sa/Survey/8uraVaEzeCA1https://hsp.moh.gov.sa/Survey/8uraVaEzeCA1


