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Job Openings in the Media and 
Health Education Department
Within the process of seeking qualified employees from within 
the ministry, the Media and Health Education Department is 
seeking qualifications to work according to the following: 

1.  Manager of the Contracts and Procurement Department
- Bachelor’s degree.
- Experience in Finance, Accounting, Auditing, Contracts and 
Procurement.
- Knowledge in financial systems.
- Employer approval.
- Passing personal interview.

2. Office Reporter
- Adequate qualification.
- Punctuality and discipline during official work hours.
- Passing personal interview.

3. Administrative Officer (Administrative Affairs)
- Adequate qualification.
- Ability to work under pressure.
- Skill in writing and proofreading official letters.
- Punctuality and discipline during official work hours.
- Passing personal interview.

Those who acquire the mentioned qualifications and are 
interested to apply, please submit your resume titled with the 
desired position to the following e-mail:

ا�علام  إدارة  لـــدى  بالتكليـــف  وظائـــف 
الصحية والتوعية 

فـــي إطـــار البحث عـــن الكفاءات من داخـــل الـــوزارة، تعلن ا�علام 
والتوعيـــة الصحيـــة عـــن حاجتها لاســـتقطاب عدد من منســـوبي 

الوزارة المؤهلين للعمل لديها حســـب ا�تي:

١.  مدير إدارة العقود والمشتريات
البكالوريوس. - درجة 

- تفضـــل خبـــرة عملية في قســـم الماليـــة، الحســـابات، التدقيق، 
والمشتريات. العقود 

المالية. با¡نظمة  إلمام   -
الحالية. العمل  - موافقة جهة 

الشخصية. المقابلة  اجتياز   -

٢.  مراسل مكتبي
- مؤهل مناسب.

- الانضباط الوظيفي والالتزام بساعات العمل الرسمية.
- موافقة جهة العمل الحالية.

٣.  إداري (الشؤون ا�دارية)
- مؤهل مناسب.

- القـــدرة على العمل تحت الضغط .
- مهارة كتابة ومراجعة الخطابات الرســـمية.

- الانضباط الوظيفي والالتزام بســـاعات العمل الرسمية .
الحالية. العمل  - موافقة جهة 

الرغبة في العمل إرسال  على من تنطبق عليه الشروط ولديه 
الذاتية على  السيرة  تتضمن  المطلوبة  الوظيفة  بعنوان  رسالة 

ا�لكتروني: البريد 

adcommuication@moh.gov.sa
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