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 الدليل ا�رشادي
الخاص لطلب ا�شاركة � أع�ل الحج

١

تسجيل الدخول على نظام موارد:
 بعد ذلك يطلب منك إدخال اسم المستخدم وكلمة المرور

 تنويه يجب إدخال اسم المستخدم وكلمة المرور الخاص
بنظام موارد

 بعد ذلك سوف يطلب منكOTPعلى رقم الجوال المسجل في نظام موارد
 رمز
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١-بعد ذلك سوف تفتح صفحة نظام موارد والخدمات الذاتية للموظفين

 ٢-  بعد النقر على الخدمات الذاتية للموظفين سوف تجد خدمة أعمال الحج
كما هو موضح يرجى اختيار طلب مشاركة في أعمال الحج

 ٣- بعد ذلك سوف تنتقل إلى صفحة اخرى يرجي النقر على إضافة
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٤- في هذه الخطوة سوف يظهر التعهد والتنبيه بأخذ التطعيات

 ٥- بعد التعهد سوف تظهر لك لوحة البيانات

٦- في هذه الخطوة سوف نقوم بشرح التقديم
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 ٧- عند النقر على نوع ا�ستمارة سوف تظهر لك عدة خيارات يرجى اختيار
التصنيف التي تنتمي لها

 ٨- بعد ذلك يرجى اختيار اللغة ا�ولى ولغات أخرى وفصيلة الدم

٩- هنا يجب عليك ادخال جهة القدوم
 ملاحظة لتحديد المنطقة يرجى النقر على علامة البحث والنقر على انتقال

   وسوف تظهر لك المناطق يرجى اختيار المنطقة كما هو مرفق
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١٠- هنا يتطلب منك تعبئة البيانات التالية
 ملاحظة يجب ادخال البيانات بدقة كما هو موضح

 ١١- في حال عدم  وجود خبرات سابقة ثانيه يرجى عدم التسجيل كما هو
موضح

 

 ١٢- بعد ذلك يتطلب منك اختيار الوظيفة التي تود الترشح لها ونوع وسيلة
النقل التي ترغب بها
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 ١٣- في هذه الخطوه يرجى  تعبئة البيانات المطلوبة
 ملاحظة الشهادات تختلف حسب نوع الاستمارة
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Àهنا سوف تظهر لك البيانات المسجلة سابق

 في هذه الخطوة انقر على التالي

 هنا سوف ياتي قائمة لمراجعة الطلب والتعديل عليه يرجى التأكد منها
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 بعد ا�نتهاء من تعبئة البيانات يرجى النقر على تطبيق �ستكمال الاجراءات
الاخرى
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 في هذه الخطوة يرجى منك إرفاق المستندات المطلوبة �عتماد الطلب

 يمكنك متابعة حالة ا�عتماد

في الخطوة ا�خيرة يمكنك النقر على تطبيق
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ا�دير ا�با
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 ملاحظة: سيتم إرسال الطلب إلى مديرك المباشر لÅعتماد



موارد يسهلها عليك
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