
Job Openings

| شـــغـــف | تـــعـــاطـــف | إتـــقـــان |

 Applications should be submitted via email toترفع الطلبات على إيميل الإدارة العامة للحج والعمرة

the General Administration of Hajj and Umrah

أخصائي جودة  01

مؤهل بكالوريوس في تخصص مناسب◦

خبرة في صياغة السياسات والإجراءات◦

خبرة في صياغة الأوصاف الوظيفية ووضع لوائح ◦

وآليات العمل

إجادة استخدام برامج المايكروسوفت أوفيس◦

الشروط المطلوبة

Quality Specialist01

◦ Bachelor’s degree in a relevant field

◦ Experience in drafting policies and procedures

◦ Experience in creating job descriptions and 

developing regulations and work mechanisms

◦ Proficiency in using Microsoft Office program

Required Qualifications

متخصصين في الموارد البشرية 02

درجة علمية مناسبة خبرة في أنظمة الموارد البشرية◦

إجادة استخدام أنظمة الوزارة◦

إجادة استخدام برامج المايكروسوفت اوفيس◦

الشروط المطلوبة

Human Resources Specialists02

◦ Relevant academic degree

◦ Experience in human resources systems

◦ Proficiency in using the Ministry's systems

◦ Proficiency in using Microsoft Office programs

Required Qualifications

مدير مشاريع 04

درجة البكالوريوس ◦

◦ PMP حاصل على شهادة

خبرة في مجال التخطيط ومتابعة وتنفيذ المشاريع ◦

والبرامج والمبادرات

الشروط المطلوبة

Project Manager04

◦ Bachelor's degree

◦ PMP certification

◦ Experience in planning, monitoring, and 

implementing projects, programs, and 

initiatives

Required Qualifications

مصمم عروض تقديمية 06

درجة علمية مناسبة◦

خبرة في تصميم العروض التقديمية بشكل احترافي ◦

الشروط المطلوبة

Presentation Designer06

◦ Relevant academic degree

◦ Experience in creating professional 

presentation designs

Required Qualifications

سكرتير 08

درجة الدبلوم كحد أدنى◦

إجادة استخدام برامج المايكروسوفت اوفيس◦

خبرة في أعمال السكرتارية◦

إجادة استخدام برامج الحاسب الآلي◦

إجادة مهارات التواصل مع الآخرين  ◦

الشروط المطلوبة

Secretary08

◦ Minimum of a diploma degree

◦ Proficiency in Microsoft Office programs

◦ Experience in secretarial tasks

◦ Proficiency in using computer programs

◦ Strong interpersonal and communication skills

Required Qualifications

أخصائي مالي 09

درجة علمية تخصصية مناسبة في إحدى المجالات ◦

المالية

إجادة استخدام برامج المايكروسوفت اوفيس◦

الشروط المطلوبة

Financial Specialist09

◦ Relevant specialized academic degree in a 

financial field

◦ Proficiency in using Microsoft Office programs

Required Qualifications

أخصائي إحصاء وتحليل بيانات 10

درجة علمية تخصصية مناسبة◦

الخبرة في تحليل البيانات وتمثيل البيانات الاحترافية◦

إجادة استخدام برامج المايكروسوفت اوفيس◦

الشروط المطلوبة

Statistics and Data Analysis Specialist10

◦ Relevant specialized academic degree

◦ Experience in data analysis and professional 

data visualization

◦ Proficiency in using Microsoft Office programs

Required Qualifications

وظيفة طبيب مقيم / نائب صحة عامة 11

مؤهل علمي في الطب أو الصحة العامة وخبرة لا تقل ◦

عن 5 سنوات، منها سنتان في الإدارة الصحية

خبرة سابقة في برامج الحج والعمرة أو إدارة مشاريع ◦

صحية موسمية.

الإلمام بالتشريعات الصحية ومهارات التخطيط ◦

والتنسيق مع الجهات ذات العلاقة

الشروط المطلوبة

Resident Physician / Deputy in Public 
Health

11

◦ Educational Qualification: A degree in Medicine 

or Public Health, with at least 5 years of 

experience, including 2 years in healthcare

◦ Proven experience in Hajj and Umrah programs 

or managing seasonal health projects

◦ Proficiency in health regulations and strong 

skills in planning and coordinating with relevant 

stakeholders.  

Required Qualifications

مراسل 13Messenger13

مدخلي بيانات 12

مؤهل متخصص◦

خبرة بالشئون الإدارية◦

إجادة استخدام برامج المايكروسوفت اوفيس◦

الشروط المطلوبة

Data Entry Clerk12

◦ Relevant specialized qualification

◦ Experience in administrative affairs

◦ Proficiency in using Microsoft Office programs

Required Qualifications

اختصاصي قانوني 05

العلمية ◦ الخبرات  أصحاب  من  مناسب  قانوني  مؤهل 

والعملية

بشأن ◦ التوصيات  وتقديم  والتحليل  بالبحث  يقوم 

قضايا صحية ذات صلة بمواسم الحج والعمرة

يساهم في تطوير الإجراءات والسياسات◦

القانوني ◦ بمجال  العلاقة  ذات  الإدارات  مع  التنسيق 

بالوزارة

الشروط المطلوبة

Legal Specialist05

◦ Relevant legal qualification with proven 

academic and practical experience

◦ Conducts research, analysis, and provides 

recommendations on health-related issues 

connected to Hajj and Umrah seasons

◦ Contributes to the development of 

procedures and policies

◦ Coordinates with relevant departments within 

the Ministry in legal matters

Required Qualifications

مختص في أرشفة بيانات الحج 
والعمرة الصحية

03

اختصاصي في الإدارة الصحية◦

خبرة في التعامل مع المعلوماتية الصحية يسهل ◦

الوصول لها أو أي بيانات صحية بسرعة ودقة

الشروط المطلوبة

Specialist in Archiving Hajj and Umrah 
Health Data

03

◦ Specialist in health administration.

◦ Experience in handling health informatics.

◦ Ability to ensure quick and accurate access to 

health data or any related information

Required Qualifications

ممارس صحي (فني-اخصائي) 07

إدارة ◦ تمريض،  صيدلة،  عامة،  صحة  بشري،  طب 

اجتماعي،  مختبرات،  مستشفيات،  إدارة  صحية، 

خدمات  تخدير،  تنفسي،  علاج  وبائيات  صحي،  تثقيف 

طبية طارئة، جميع التخصصات الصحية

إجادة استخدام برامج المايكروسوفت اوفيس◦

الشروط المطلوبة

Healthcare Practitioner (Technician - 
Specialist)

07

◦ Fields: Medicine, Public Health, Pharmacy, 

Nursing, Health Administration, Hospital 

Management, Laboratory, Social Work, Health 

Education, Epidemiology, Respiratory Therapy, 

Anesthesia, Emergency Medical Services, and 

other health-related specialties

◦ Proficiency in using Microsoft Office programs

Required Qualifications

Hajjomra-emp@moh.gov.sa

يسر الإدارة العامة للحج والعمرة بديوان الوزارة أن تعلن عن 

توفر وظائف بالتكليف للعاملين من ذوي الخبرة والكفاءة من 

في  مكاتبها  في  بالعمل  للراغبين  الصحة  وزارة  منسوبي 

المكرمة  بمكة  مكاتبها  أحد  أو  بالرياض  الوزارة  ديوان 

والمدينة المنورة

The General Administration for Hajj and Umrah at the Minis-

try of Health is pleased to announce the availability of 

secondment opportunities for experienced and qualified 

employees from within the Ministry who are interested in 

working at its offices at the Ministry's headquarters in 

Riyadh or at one of its offices in Makkah or Madinah

للحج  العامة  للإدارة  داخلية  تكليف  وطلب  إعلان 

والعمرة

 Announcement and Internal Assignment
 Request for the General Administration for
Hajj and Umrah


